
BREVE MANUALE BACKOFFICE SITO 

WWW.SCOUTCASALEONE.ORG 
 
 
Il sito è strutturato come un Blog, questo per rendere più facile la possibilità di gestirlo anche per i 
“non addetti ai lavori”. 
 
La struttura è la seguente 
 

 
 
- Articoli (sono dei messaggi che compaiono al centro della pagina) 
 
- Pagina (che può contenere sottopagine, vengono visualizzate a parte, e le vedremo nella barra 
destra della homepage e, una volta creata, comparirà anche la linguetta)  
 
 
Entrare nel pannello di amministrazione tramite il link “login” sulla pagina del sito 
 
 
Oppure tramite il link 
http://www.scoutcasaleone.org/wp-admin 
 
 
 
 
 
 
 
Ci apparirà la schermata di login 
 



 
 
Dove andremo ad inserire nome utente e password 
 
Una volta entrati questo è il pannello di amministrazione 
 

 
 



 
Nella barra del menù a sinistra possiamo selezionare ciò che ci interessa 
 

 
 
Vi spiegherò quindi come creare/modificare Articoli – Pagine – Calendario Eventi – Gallery. 
 
ARTICOLO  
 
Creazione di un Articolo 
Cliccare su Aggiungi Nuovo, ci comparirà questa schermata. 
Nella prima riga metteremo il titolo dell’articolo e sotto il testo. 
 

 
 
Una volta inserito il testo (possiamo anche farlo in word e poi incollarlo tramite apposito pulsante) 
 



 
 
Clicchiamo su pubblica. 
Utile sarebbe anche controllare l’autore dell’articolo, la categoria e i TAG ( parole chiave che ci 
permettono di filtrare gli articoli o le pagine ). 
 
Se selezioniamo MODIFICA, ci compare questa schermata 
 

 
 
Possiamo selezionare l’articolo poi clicchiamo su modifica 
 

 
 
Quindi procediamo a modificare l’articolo a nostro piacimento. 
 
 



PAGINA  
 
La procedura di inserimento e modifica pagine è uguale a quelle dell’articolo 
 

 
 
Cliccare su Aggiungi Nuovo, ci comparirà questa schermata. 
Nella prima riga metteremo il titolo della pagina e sotto il testo. 
 

 
 
A destra, sotto Attributi, possiamo selezionare se la pagina è stand alone (quindi il genitore è pagina 
base) oppure è una sottopagina di un’altra pagina (basta cliccare sul menù a tendina e selezionare in 
quale pagina è contenente) 
 
Una volta inserito il testo (possiamo anche farlo in word e poi incollarlo tramite apposito pulsante) 
 



 
 
Clicchiamo su pubblica. 
 
Se selezioniamo MODIFICA, ci compare questa schermata 
 

 
 
Possiamo selezionare la pagina poi clicchiamo su modifica 
 
 

 
 
Quindi procediamo a modificare la pagina a nostro piacimento. 



 
CALENDARIO EVENTI 
 
Questo plug in ci permette di inserire-modificare-cancellare eventi che saranno visualizzati sul sito, 
nella pagina calendario eventi, come se fosse un calendario vero e proprio 
 
Basta cliccare sulla voce Calendario Eventi che ci compare questa schermata 
 

 
 
Se scorriamo la pagina sotto, avremo il form per inserire un nuovo evento 
 

 
 
Una volta compilato i campi,basta cliccare su aggiungi evento…e voilà il gioco è fatto. 
 
 


